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DECRETO N° 763/2026

Regulamenta o art. 12, Vi, da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o
Plano de Contratagbes Anual no dmbito da
Administragéo Publica do Municipio de Altinho.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ALTINHO, ESTADO DE PERNAMBUCO, no
uso de suas atribuigbes constitucionais e legais, previstas no art. 54, V, da Lei
Organica Municipal.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o art. 12, VI, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer o planejamento das
contratagbes no Municipio de Altinho como medida dirigida a eficiéncia e a

economicidade nas compras publicas, mediante a elaboragédo do Plano de
Contratagdes Anual,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES
Secgao |
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a proposi¢éo, consolidagdo e aprovacao go
Plano de Contratacdes Anual no &mbito da Administrag&o Direta e Indireta
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Secgao Il
Definigées
Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
| - autoridade competente: Secretario da respectiva pasta;

Il - ordenador de despesa: agente publico com poder de decisdo, indicado por
meio de Portaria especifica, como responsavel pela pasta e competente para
autorizar licitagbes, contratos ou a ordenagdo de despesas realizadas no dmbito
do 6rgdo ou da entidade, ou, ainda, para encaminhar os processos de
contratagéo as unidades de contratagdo e a Central de Compras;

lif - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade
de contratagdo ou renovagao de bens, servigos e obras e requeré-la por meio do
Documento de Formalizagéo de Demanda — DFD;

IV - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o0 objeto demandado, responsavel por analisar o Documento de
Formalizagédo de Demanda — DFD e promover a agregacéo de valor e a
compilagao de necessidades de mesma natureza;

V - Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD: documento em que o
setor requisitante evidencia e detalha a necessidade da contratagdo para fins de
elaboracéo do Plano de Contratagdes Anual e instrugdo do inicio do processo de
contratagdo de bens, servigos e obras;

VI - Plano de Contratagdes Anual — PCA: documento que consolida as
demandas que o 6rgéo ou entidade planeja contratar no exercicio subsequente
ao de sua elaboragao;

Vil - setor de planejamento das contrata¢cdes: unidade responsavel pelo
planejamento, coordenagdo e acompanhamento das acdes destinadas as
contratacdes, no ambito do 6rgdo ou da entidade.

Paragrafo tnico: Os papéis de requisitante e de area técnica poderéo ser
exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio
dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objgto
demandado, observado o disposto no inciso IV do caput.
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CAPITULO Il

DOS OBJETIVOS

Art. 3° O Plano de Contratagcdes Anual — PCA materializa o planejamento das
contratagdes previstas para o exercicio seguinte, objetivando, em especial:

| = a racionalizagio e o planejamento integrado das contratagdes das diversas
unidades gestoras do Municipio, possibilitando a realizagdo de contratos
corporativos, nos quais se favoregam a economia de escala, a padronizacéo das
aquisicoes e a redugdo dos custos procedimentais;

I = o alinhamento as ferramentas de planejamento estratégico e aos
instrumentos de governanga;

Ill = o embasamento para a elaboracao das leis orgamentarias,
IV - a implementagdo de mecanismos de transparéncia e comunicagdo com o
mercado fornecedor, mediante a sinalizagdo das prioridades e intengdes da

Administragdo Publica municipal no que tange as compras publicas
programadas.

CAPITULO Ili

DA ELABORAGCAO DO PCA
Segao |
Das Diretrizes

Art. 4° Até a primeira quinzena de junho de cada exercicio, cada um dos 6rgéos
e entidades elaborara seus PCAs, os quais conterdo todas as contratacdes que
pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratagdes diretas
nas hipéteses previstas nos arts. 74 e 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Os 6rgaos e entidades com unidades de execugdo descentralizada p
elaborar o PCA separadamente por unidade administrativa.
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§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, os PCAs elaborados separadamente por
unidades de execugdo descentralizada poderdo ser consolidados
posteriormente em um documento Unico do érgéo ou entidade.

§ 3° O prazo de que trata o caput compreendera a elaboragéo, consolidagdo e
aprovagdo do PCA pelos d6rgdos e entidades, e sua validagcdo, em ultima
instancia, pelo Prefeito Municipal.

§ 4° Os PCAs deverdo ser compativeis com o Plano Plurianual — PPA, a Lei de
Diretrizes Orgamentarias — LDO e a Lei Orgcamentaria Anual — LOA vigentes,
assim como com as respectivas propostas orcamentarias elaboradas pelas
Secretarias para 0s anos seguintes.

§ 5° Os Planos de Contratagées Anuais deverdo contemplar demandas que
ensejem a realizagdo de nova contratagdo, decorrente de processo licitatorio,
contratacédo direta, adesdo ou consumo de atas de registro de pregos, ou adeséo
a contratos corporativos.

§ 6° As demandas de contratacdo que possam ser atendidas mediante a
formalizagéo de aditivo de acréscimo em contratos ou termos de adesé&o a
contratos corporativos devem ser contempladas no PCA do respectivo 6rgao ou
entidade.

Secgao ll
Dos Procedimentos

Art. 5° Os érgdos e entidades da Administragdo Publica municipal deverdo
elaborar o respectivo Plano de Contratacdes Anual Setorial - PCAS, na forma
prevista neste Decreto, com as seguintes informacgdes:

I - contratagdes programadas para o exercicio seguinte no ambito do respectivo
orgéo ou entidade, com a descrigdo sucinta do objeto e a justificativa de sua
necessidade;

Il - estimativa da quantidade a ser contratada, se for o caso;

Il = previsdo do valor global da contratagdo, mediante analise simplificada ad
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IV = grau de prioridade das contratagbes programadas, com a indicagao dos
objetos que ndo poderiam ser desconsiderados;

V - possivel vinculagéo ou dependéncia com a contratagéo de outro item para
sua execucdo, para fins de determinar a sequéncia em que 0s respectivos
procedimentos licitatérios seréo realizados.

Paragrafo Gnico: Ficam dispensadas de registro no Plano de ContratagGes
Anual Setorial — PCAS:

I - as hipéteses previstas nos incisos VIl e Vil do art. 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021,

Il — as pequenas compras e a prestagdo de servicos de pronto pagamento, de
que trata o § 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 6° Os Planos de Contratagdes Anuais Setoriais — PCAS, devidamente
validados pela autoridade méxima do 6rgdo ou entidade, deverdo ser
encaminhados a Secretaria de Governo, Planejamento e Seguranga Cidada, que
devera examinar as programagdes de contratagdes inseridas nos referidos
planos, facultada a solicitagdo de ajustes e esclarecimentos.

Secao lll
Da Formalizagdo das Demandas e Consolidagao

Art. 7° Para elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual, o setor demandante
devera encaminhar sua demanda, até a primeira quinzena de margo de cada
exercicio, com as seguintes informacoes:

| - justificativa da necessidade da contratacéo;
Il = descricdo do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contrataco;

V - indicac&o da data pretendida para a concluséo da contratagéo, a fim de né
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da entidade; -
e
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VI - nome do setor demandante, com a identificacdo do responsavel;

VIl = grau de prioridade da compra ou da contratagéo, classificado como baixo,
meédio ou alto;

VIl - indicac&o de vinculagéo ou dependéncia com o objeto de outro DFD para
sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagbes
serao realizadas;

IX = nome do setor requisitante ou da area técnica, com a identificagdo do
responsavel.

§ 1° O encaminhamento da demanda devera ser autorizada pelo ordenador de
despesa da unidade administrativa requisitante ou de outro servidor formalmente
designado.

§ 2° Serdo registrados no Plano de Contratagdes Anual os itens referentes a
novas contratagdes e renovagdes contratuais, inclusive em relagdo aos servigos
de natureza continua.

§ 3° Além das contratagdes e prorrogagdes que pretendam realizar no exercicio
subsequente, também serdo incluidas no Plano de Contratagbes Anual as
contratacdes diretas, nas hipoteses previstas nos arts. 74 e 75 da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e as contratagbes que envolvam recursos provenientes
de empréstimo ou de doagao, convénios e outros instrumentos de repasse.

§ 4° NZo serdo incluidas no Plano de Contratagdes Anual as demandas
urgentes, emergenciais ou calamitosas, assim entendidas aquelas previstas nos
incisos VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 5° Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgdos e entidades deverdo
observar a padronizagdo adotada pelo municipio quanto & administragcéo de
materiais, de obras e servicos, em observancia ao que dispde o art.19 da Lei
14.133/2021.

Art. 8° O DFD podera, se houver necessidade, ser remetido pelo setor
requisitante & é&rea técnica para fins de analise, complementacdo das
informagdes, compilagdo de demandas e padronizagéo.

Art. 9° O envio das demandas a Secretaria de Governo, Planejamento, e
Seguranca Cidada, atendidos os requisitos do art. 7° deste Decreto, dgvexa
ocorrer até o dia 15 (quinze) de margo de cada exercicio.
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Paragrafo tnico: fica como excecédo ao prazo do art. 9° o exercicio de 2026,
devido ao curto espago temporal.

Art. 10. Encerrado o prazo do art. 9°, a Secretaria de Governo, Planejamento e
Seguranga Cidada, juntamente com a consultoria juridica, devera analisar e
agregar os Documentos de Formalizacdo de Demanda, adequando e
consolidando as demandas encaminhadas por cada setor demandante, durante
o periodo de 16 (dezesseis) a 30 (trinta) de margo do ano-calendario de
elaboragao do Plano de Contratagdes Anual, para formalizar o respectivo plano.

Paragrafo tinico. Apos a conferéncia, a Secretaria de Governo, Planejamento e
Segurancga Cidadé submetera o processo a analise preliminar da consultoria
juridica e da Controladoria-Geral do Municipio, de modo a colher eventuais
ajustes e apontamentos.

Art. 11. Apds as correcdes necessdrias, a Secretaria de Governo, Planejamento
e Seguranga Cidada aprovara as contratagdes previstas nos Planos Setoriais, a
partir da avaliagdo da conveniéncia e oportunidade das necessidades elencadas,
considerando o alinhamento as politicas publicas e ao planejamento estratégico
do Municipio, bem como a projecéo de disponibilidade or¢amentaria e financeira.

Art. 12. Durante o periodo de consolidagdo, a Secretaria de Governo,
Planejamento e Seguranga Cidada elaborard minuta de calendario de
contratagdes, por grau de prioridade da demanda, considerada a data estimada
para o inicio do processo de contratagao.

Segao IV
Da analise, aprovacgao e publicacao do Plano de Contratacdes Anual

Subsecao |
Da analise final

Art. 13. Até o dia 10 de maio de cada exercicio de elaboracdo do Plano de
Contratacdes Anual, a respectiva minuta do plano devera ser encaminhada pela
Secretaria de Governo, Planejamento e Seguranca Cidada para analise final da

Controladoria-Geral do Municipio, de modo a garantir o alinhamento com o
planejamento estratégico do Municipio. Se?
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Art. 14. Constatada a necessidade de alteracdes na minuta do Plano de
Contratagbes Anual, a Controladoria-Geral do Municipio, mediante despacho
fundamentado, devolvera o processo a Secretaria de Governo, Planejamento e
Segurang¢a Cidada, indicando, especificamente, os pontos a respeito dos quais
solicita alteragdes e os parametros a serem observados, a fim de que sejam
promovidos 0s ajustes necessarios a adequagao do documento.

Art. 15. A minuta do Plano de Contratagcdes Anual devera ser analisada pela
Secretaria de Governo, Planejamento e Seguranga Cidada e pela Controladoria-
Geral do Municipio até o dia 30 de maio do ano-calendario de sua elaboragéo.

Subsec¢ao Il
Da aprovacao

Art. 16. Apds analise pela Secretaria de Governo, Planejamento e Seguranga
Cidada e pela Controladoria-Geral do Municipio, a minuta do Plano de
Contratagbes Anual sera remetida ao Chefe do Poder Executivo até o prazo
previsto no art. 15 deste Decreto, para verificacdo e aprovagéo até o dia 10 de
junho do ano-calendario de elaboragao do PCA.

Art. 17. Aprovado o Plano de Contratagdes Anual, compete a Secretaria de
Governo, Planejamento e Seguranga Cidadd, com auxilio das unidades de
contratacdo e dos respectivos ordenadores de despesa, elaborar, de forma
definitiva, o calendario de contratacées, observada a minuta prevista no art. 12
deste Decreto, em consonancia com o que foi aprovado.

Subsecao Il
Da publicacéao

Art. 18. Apos aprovagdo, o Plano de Contratagées Anual e o calendario de
contratagGes dele integrante serdo publicados, no prazo de até 48 (quarenta e
oito) horas, em Diario Oficial e disponibilizados no Portal da Transparéncia do

Municipio de Altinho.
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Secao |
Revisao, inclusao, exclusdao ou redimensionamento do PCA

Art. 19. Durante o ano-calendario de sua elaboracgéo, o Plano de Contratagdes
Anual podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusao ou
redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

I = no periodo de 30 de setembro a 05 de dezembro do ano de sua elaboragéo,
para sua adequagdo a proposta orcamentdria do O6rgdo ou entidade
encaminhada ao Poder Legislativo,

Il - nos 15 (quinze) dias Uuteis posteriores a publicacdo da Lei Orgamentaria
Anual — LOA, respeitado o ano-calendario, para adequagdo do Plano de
Contratagées Anual ao orgamento aprovado para o exercicio subsequente.

§ 1° Nas hipdteses de revisdo previstas neste artigo, as modificagées no Plano
de Contratagées Anual deverdo ser ratificadas pela autoridade que o aprovou,
nos prazos previstos nos incisos | e |l do caput.

§ 2° As revisOes do Plano de Contratagdes Anual deverao ser publicadas na
forma do art. 18 deste Decreto, a cada ocorréncia, de acordo com 0s prazos
previstos nos incisos | e |l do caput.

Secao ll
Alteragao do PCA

Art. 20. Durante o ano-calendario de sua execu¢éo, 0 Plano de Contratagbes
Anual podera ser alterado por meio de justificativa apresentada pelo responsavel
ou interessado, devidamente aprovada pela autoridade competente que o
aprovou.

Paragrafo tnico. A alteragdo do Plano de Contratagdes Anual, durante o ano-
calendario de sua execucgdo, dar-se-4 em decorréncia de fato superveniente,
pertinente e suficiente para justificar sua necessidade, devendo ser publicada na
forma do art. 18 deste Decreto, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a cada
ocorréncia.
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CAPITULO V

DA EXECUCAO DO PCA

Art. 21. Durante a execugdo do Plano de Contratagdes Anual, a Secretaria de
Governo, Planejamento e Seguranga Cidadd observara se as demandas
encaminhadas constam no plano vigente.

§ 1° As demandas constantes no Plano de Contratagbes Anual serao
formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas a Secretaria de
Governo, Planejamento e Seguranga Cidada com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data de contratagdo pretendida, sempre observado o calendario
de contratagdes.

§ 2° As demandas que n&o constarem no Plano de Contratagdes Anual poderdo
ensejar sua alteragdo, mediante aprovagéo da Procuradoria-Geral do Municipio,
da Controladoria-Geral do Municipio e da Secretaria de Governo, Planejamento
e Seguranga Cidada.

§ 3° Os setores demandantes poderdo, mediante justificativa, solicitar o
cancelamento de demandas constantes no Plano de Contratagbes Anual ou a
modificacdo da data programada para contratagéo.

CAPITULO VI

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22. A Secretaria de Governo, Planejamento e Seguranga Cidada podera
editar normas complementares ao disposto neste Decreto e disponibilizar
informagdes adicionais, sendo os casos omissos deliberados de acordo com a
legislacéo vigente.

Art. 23. O cronograma de orientagdo para elaboragdo do PCA e suas agbes
serdo editados por meio de portaria e divulgados pela Secretaria de Governo,
Planejamento e Seguranga Cidada.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao. L
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Altinho/PE, 31 de margo de 2026.

Prefeito Constituinte

PALACIO MUNICIPAL DR. ANTONIO LINS DE FIGUEIREDO
@ Rua Dr. Nestor Varejao, n°51 - Centro | Altinho-PE | CEP: 55.490-000 | CNPJ: 10.091.502/0001-29

B 813739-1118 & www.altinho.pe.govhr (K altinho@altinha.pe.gov.br
e T T T T R e R e O R e




